
Оптимизация процесса 

размещения новостной 

информации на сайте и в 

мессенджерах

ФЕДОТОВА ЛЮДМИЛА АНАТОЛЬЕВНА , 
ЗАМЕСТИТЕЛЬ ДИРЕКТОРА ПО ВР

МАОУ «СРЕДНЯЯ   ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 14»

Г. КЕМЕРОВО



ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

МЕСТО РАСПОЛОЖЕНИЯ:

МАОУ «СРЕДНЯЯ   ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 14», 
УЛ.ДРУЖБЫ, 7   Г.КЕМЕРОВО

КОЛИЧЕСТВО ЗДАНИЙ- 1 ( ПЛОЩАДЬ 11 996,4 )

КОЛИЧЕСТВО УЧАЩИХСЯ : 1485

КОЛИЧЕСТВО ПЕДАГОГОВ : 71 ЧЕЛОВЕК 

САЙТ:      HTTPS://DRUZHBY7.UCOZ.RU

ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА   kemnov-school@yandex.ru

https://druzhby7.ucoz.ru/
mailto:kemnov-school@yandex.ru


КОМАНДА ПРОЕКТА

ГРАНИЦЫ ПРОЦЕССА :   ОТ ПОРУЧЕНИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ О СОСТАВЛЕНИИ 

НОВОСТНОЙ ИНФОРМАЦИИ ДО РАЗМЕЩЕНИЯ НОВОСТНОЙ ИНФОРМАЦИИ  

НА САЙТЕ ДОШКОЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

ФЕДОТОВА 

ЛЮДМИЛА АНАТОЛЬЕВНА, 

ЗАМЕСТИТЕЛЬ 

ДИРЕКТОРА ПО ВР, 

РУКОВОДИТЕЛЬ 

ЛИН-ПРОЕКТА  

КОРНЕЕВА 

ОЛЬГА АЛЕКСЕЕВНА , 

ЗАВЕДУЮЩИЙ 

БИБЛИОТЕКОЙ 

ВЛАСЕНКО 

АЛЕКСАНДР ТЕЛЬМАНОВИЧ, 

СОВЕТНИК ПО ВОСПИТАНИЮ

ЗАКАЗЧИК ПРОЕКТА –ДИРЕКТОР МАОУ «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 14»

ВОВЛЕЧЕННЫЕ ЛИЦА И РАМКИ ПРОЕКТА



Название проекта Оптимизация процесса размещения новостной информации на сайте и в менеджерах

Функциональный заказчик Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 14»
Руководитель проекта Федотова Людмила Анатольевна заместитель директора по ВР 

Команда проекта Корнеева Ольга Алексеевна , заведующий библиотекой 
Власенко Александр Тельманович, советник по воспитанию

Исполнители проекта Федотова Людмила Анатольевна, Корнеева Ольга Алексеевна

Власенко Александр Тельманович

Процесс С периода постановки  задачи сбора, уточнение  информации др размещения на сайте и в месеннжерах.

Цель и эффекты Цели:

 Сокращение времени подготовки новостной информации

 Сокращение времени на размещение новостной информации 

 Уменьшение погрешностей при оформление текста 

Эффекты:

 Своевременное размещение новостной информации

 Сбережение времени 

 Формирование единого стиля текста 

Обоснование  Большой поток новостной информации 

 Потеря актуальностей новостей 

 Необходимость  быстрого размещение на сайте ОУ и в мессенжжерах

Этапы реализации проекта  Согласование паспорта лин-проекта – 13.03.2023г. – 15.03.2023г.

 Картирование текущего состояния – 18.03.2023 г.- 29.03.2023г.

 Анализ проблем и потерь - 01.04.2023г. – 10.04.2023г.

 Составление карты целевого состояния – 15.04.2023 – 19.04.2023г

 Разработка плана мероприятий 24.04.2023г. – 10.05.23г

 Защита плана мероприятий перед заказчиком 11.05.2023г. -17.05.2023г.

 Внедрение улучшений – 22.05.2023г. –16 .06.2023г.

 Мониторинг результатов -19.06.2023г. – 21.06.2023г.

 Закрытие лин-проекта - 22.08.2023г – 28.08.2023г.

 Мониторинг стабильности достигнутых результатов 23.08.2023г.- 23.09.2023г

Сроки реализации Март-Декабрь 2023 г

ПАСПОРТ ПРОЕКТА

Название проекта Оптимизация процесса размещения новостной информации на сайте и в менеджерах

Функциональный заказчик Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 14»
Руководитель проекта Федотова Людмила Анатольевна заместитель директора по ВР 

Команда проекта Корнеева Ольга Алексеевна , заведующий библиотекой 
Власенко Александр Тельманович, советник по воспитанию

Исполнители проекта Федотова Людмила Анатольевна, Корнеева Ольга Алексеевна

Власенко Александр Тельманович

Процесс С периода постановки  задачи сбора, уточнение  информации др размещения на сайте и в месеннжерах.

Цель и эффекты Цели:

 Сокращение времени подготовки новостной информации

 Сокращение времени на размещение новостной информации 

 Уменьшение погрешностей при оформление текста 

Эффекты:

 Своевременное размещение новостной информации

 Сбережение времени 

 Формирование единого стиля текста 

Обоснование  Большой поток новостной информации 

 Потеря актуальностей новостей 

 Необходимость  быстрого размещение на сайте ОУ и в мессенжжерах

Этапы реализации проекта  Согласование паспорта лин-проекта – 13.03.2023г. – 15.03.2023г.

 Картирование текущего состояния – 18.03.2023 г.- 29.03.2023г.

 Анализ проблем и потерь - 01.04.2023г. – 10.04.2023г.

 Составление карты целевого состояния – 15.04.2023 – 19.04.2023г

 Разработка плана мероприятий 24.04.2023г. – 10.05.23г

 Защита плана мероприятий перед заказчиком 11.05.2023г. -17.05.2023г.

 Внедрение улучшений – 22.05.2023г. –16 .06.2023г.

 Мониторинг результатов -19.06.2023г. – 21.06.2023г.

 Закрытие лин-проекта - 22.08.2023г – 28.08.2023г.

 Мониторинг стабильности достигнутых результатов 23.08.2023г.- 23.09.2023г

Сроки реализации Март август 2023 г



 ВРЕМЕННЫЕ ПОТЕРИ ПРИ 

СОГЛАСОВАНИИ ТЕКСТА НОВОСТЕЙ

 БОЛЬШОЙ ПОТОК НОВОСТНОЙ 

ИНФОРМАЦИИ 

 ПОТЕРЯ АКТУАЛЬНОСТЕЙ НОВОСТЕЙ 

 НЕОБХОДИМОСТЬ  БЫСТРОГО 

РАЗМЕЩЕНИЕ НА САЙТЕ ОУ И В 

МЕССЕНЖЕРАХ

ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА

ЦЕЛИ:

 СОКРАЩЕНИЕ ВРЕМЕНИ ПОДГОТОВКИ 

НОВОСТНОЙ ИНФОРМАЦИИ

 СОКРАЩЕНИЕ ВРЕМЕНИ НА 

РАЗМЕЩЕНИЕ НОВОСТНОЙ 

ИНФОРМАЦИИ 

 УМЕНЬШЕНИЕ ПОГРЕШНОСТЕЙ ПРИ 

ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТА 



ЭФФЕКТ ПРОЕКТА: РАЗРАБОТКА И УСПЕШНОЕ ВНЕДРЕНИЕ 

ИНСТРУМЕНТОВ, НАПРАВЛЕННЫХ НА ОПТИМИЗАЦИЮ ПРОЦЕССА 

РАЗМЕЩЕНИЯ НОВОСТЕЙ

Своевременное 

размещение 

новостной 

информации

Сбережение времени 

Формирование 

единого стиля текста 



РАЗРАБОТКА ПЛАНА МЕРОПРИЯТИЙ 

Согласование 

паспорта 

лин-проекта

13.03.2023г15.

03.2023г

Картирован

ие текущего 

состояния –

18.03.2023г. 

29.03.2023г

Составле

ние 

карты 

целевого 

состояния 

15.04.2023 

19.04.2023

Анализ 

проблем и 

потерь 

01.04.2023г

10.04.2023г.

Разработка 

плана 

мероприятий 

24.04.2023г. 

10.05.23г

Мониторинг 

результатов 

19.06.2023г.  

21.06.2023г

Защита 

плана 

мероприяти

й перед 

заказчиком

11.05.2023г.  

17.05.2023г.

Внедрение 

улучшений 

22.05.2023г. 

16 .06.2023г

Закрытие

лин-проекта  

22.08.2023г 

28.08.2023г.

Мониторинг 

стабильности 

достигнутых 

результатов 

23.08.2023г.-

23.09.2023г



КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Администрация школы 

Поручение о размещении 

информации 2-5 минут

Сотрудники школы

Сбор и подготовка 

информации 40-50 минут

Сотрудники школы 

передача информации 

ответственному для 

проверке 5-10 минут

Ответственный 

отбор , обработка и 

редактирование информации  

20-30 минут

Ответственный 
Исправление ошибок 
10-15 минут 

Ответственный 
повторная отправка 

информации 
руководителю
2-5 минут

Руководитель 
проверка отправка 
информации 
секретарю 

Ответственный 

Отправка информации 

руководителю 2-5 минут 

минут

Отправка информации 

руководителю 2-5 минут минут

Секретарь  
размещение 
информации 15-30 
минут

• ИЗБЫТОЧНОЕ КОЛИЧЕСТВО ИНФОРМАЦИИ

• РАЗНОСТИЛЕВОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ, ОТСУТСТВИЕ СТРУКТУРЫ ТЕКСТА

• ДЛИТЕЛЬНОЕ ВРЕМЯ ЗАГРУЗКИ НЕСКОЛЬКИХ ИЗОБРАЖЕНИЙ ИЛИ ФАЙЛОВ С БОЛЬШИМ 

ОБЪЕМОМ

• ОТПРАВКА ИНФОРМАЦИИ РАЗНЫМИ МЕССЕНДЖЕРАМИ

• ОТСУТСТВИЕ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ПРОЦЕССА

ВПП (ВРЕМЯ ПРОТЕКАНИЯ ПРОЦЕССА):  126 МИН-185 МИН



АНАЛИЗ ПРОБЛЕМ

ПРОБЛЕМЫ СПОСОБ 

РЕШЕНИЯ

ЭКОНОМИЯ 

ВРЕМЕНИ

ДЛИТЕЛЬНЫЙ 

ПРОЦЕСС 

ПОДГОТОВКИ 

ИНФОРМАЦИИ

ПЕЧАТЬ ТЕКСТА 

В 

МЕССЕНДЖЕРЕ

СОКРАЩЕНИЕ ВПП 

(40 МИНУТ – 18 

МИНУТ

ИЗБЫТОЧНОСТЬ 

ИНФОРМАЦИИ, 

(ПРИСУТСТВУЕТ 

ПРОБЛЕМА 

ФЕДЕРАЛЬНОГО И 

РЕГИОНАЛЬНОГО 

УРОВНЕЙ, 

ИЗБЫТОЧНОЕ 

КОЛИЧЕСТВО ЦЕЛЕЙ 

И ЗАДАЧ) 

РАЗРАБОТКА 

ОБРАЗЦА И 

АЛГОРИТМА ДЛЯ 

ПОДГОТОВКИ 

НОВОСТЕЙ 

РАЗЛИЧНОГО 

СОДЕРЖАНИЯ

СОКРАЩЕНИЕ ВПП 

(10 МИНУТ – 3 

МИНУТ)

РАЗНОСТИЛЕВОЕ 

ОФОРМЛЕНИЕ 

ТЕКСТОВОЙ 

ИНФОРМАЦИИ

ПЕРЕДАЧА 

ИНФОРМАЦИИ 

ПО 

ЭЛЕКТРОННОЙ 

ПОЧТЕ. 

РАЗРАБОТКА 

ШАБЛОНА ДЛЯ 

РАЗМЕЩЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ 

СОКРАЩЕНИЕ ВПП 

(15 МИНУТ - 3 

МИНУТ)

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ  УРОВЕНЬ

НЕ ВЫЯВЛЕНО

РЕГИОНАЛЬНЫЙ  УРОВЕНЬ

НЕ ВЫЯВЛЕНО

УРОВЕНЬ ОРГАНИЗАЦИИ



КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Администрация школы 

Поручение о размещении 

информации 2-5 минут

Сотрудники школы

Сбор и подготовка 

информации 20-25 минут( 

по разработанному 

алгоритму)

Сотрудники школы 

передача информации 

ответственному для 

проверке 2-5  минут

Ответственный 

отбор , обработка и 

редактирование информации  

20-30 минут

Ответственный 
Исправление ошибок 
10-15 минут 

Ответственный 
повторная отправка 

информации 
руководителю
2-5 минут

Руководитель 
проверка отправка 
информации  
ответственному для 
размещения  
информации 5-10 
минут 

Ответственный 

Отправка информации 

руководителю 2-5 минут 

минут

Отправка информации 

руководителю 2-5 минут минут

Ответственный 
размещение 
информации 5-10 
минут

ВПП (ВРЕМЯ ПРОТЕКАНИЯ ПРОЦЕССА):  

44 МИН-75 МИН



До 

реализации  

лин-проекта

• Длительный процесс подготовки информации
• Избыточность информации
• Длительное время загрузки нескольких изображений  или файлов с 

большим объемом
• Разностилевое оформление текстовой информации
• Необходимость своевременного размещения новостей на сайте и в 

мессенджерах дошкольного учреждения

После 

реализации  

лин-проекта

• Вся информация передается по электронным формам связи
• Используются образцы, шаблоны и алгоритмы для подготовки новостей 

различного содержания на сайте учреждения и мессенджерах (с
ограничением редактирования и количества печатных символов)

• Электронный вариант новостей формируется на компьютере, телефоне,
исходя из требований к техническим характеристикам файлов и 
изображений

• Новости размещаются вовремя, без опозданий и задержки и с 
повышенным качеством содержания и стиля

РЕЗУЛЬТАТ ЛИН-ПРОЕКТА 


