
Памятка для модератора 

Подготовка 

1. Прийти в аудиторию включить технику 

2. Проверить расстановку мебели для членов жюри и участников конференции 

3. При необходимости установить таблички членов жюри 

4. Разложить работы участников в соответствии со списком выступающих 

5. При входе выступающих, запросить презентации для выступления, проверить их на 

совместимость программного обеспечения в конкретной аудитории. Уточнить необходимость 

демонстрации слайдов (есть ли необходимость в переключении слайдов при выступлении). 

Начало конференции: 

1. Приветствие для всех членов жюри, участников и слушателей конференции: 

Приветствуем всех участников на ежегодной научно-практической конференции 

исследовательских и проектных работ учащихся школы № 14. Рады приветствовать членов жюри: 

пересилить ФИО членов жюри, выступающих и слушателей в лице учащихся и родителей нашей 

школы. Конференция «Я познаю!» 2025 года повещена тематике Эксперименты, творчество и 

наука – путь к ТВОИМ новым открытиям! Желаем успешного выступления и продуктивной 

работы. 

Регламент выступления 5 минут на доклад + 2 минуты ответны на вопросы и комментарии членов 

жюри. Вопросы могут задавать не только выступающие и члены жюри, но и гости конференции. 

Желаем всем удачи, приступаем к работе секции! 

2. Объявлять каждого участника по ФИ и тематике выступления 

3. Следить за регламентом (время) выступления 

Окончание выступления: 

1. Завершающее слово по итогам всех выступлений: 

Благодарим участников конференции за проделанную работу, творческий подход и интересное 

представление научной деятельности. Уверена, что старания участников не прошли напрасно. 

Сейчас коллегия жюри удалится на обсуждение и подведения итогов работы секции. Просим всех 

участников пройти в холлы школы, оценить выставки рисунков, презентаций фотозон и просто 

размяться. Встретимся, в актом зале, на подведении итогов и награждении. 

2. После ухода участников конференции, жюри предлагается подвести подсчет выставленных 

баллов для все выступающих. Работы, набравшие максимальное количество баллов, награждаются 

Дипломами 1, 2 и 3 степени, в соответствии с выставленными баллами. В случае одинакового 

количества баллов, возможно, награждение нескольких участников дипломом одинаковой степени. 

Остальные, награждаются сертификатом участника. 

3. После подведения итогов модератор конференции собирает протоколы, дипломы и сертификаты 

участников и предоставляет организатору конференции. Сопровождает членов жюри в актовый зал 

для общего подведения итого и награждения участников конференции. 

4. Модератор проверяет аудиторию конференции, необходимо: выбросить мусор, выключить свет, 

орг.технику, компьютер, закрыть окна, расставить парты в соответствии с учебной рассадкой 

учащихся, все работы секции передать организатору конференции, закрыть аудиторию. 


